Faculdade

2 de Julho

Regulamento do NPC

Artigo 1° — O Nucleo de Producdo de Comunicacdo (NPC) se constitui
dos laboratorios de Radio, TV, Fotografia, Informéatica para producao

de Jornalismo Impresso e Digital, e duas llhas de Edicéao.

Paragrafo uUnico - Os laboratérios e estudios e todos os
equipamentos neles existentes, atenderdo aos estudantes e
professores das disciplinas de Telejornalismo, RTVC,
Radiojornalismo, Fotojornalismo, Oficina de Texto, Introducdo ao
Jornalismo, Oficina de Jornalismo, Oficina de Teécnicas de
Redacédo, Edicdo, Editoracdo Eletronica e Planejamento Grafico,
Jornalismo Web e outras responséaveis pela geracdo de produtos
do Curso de Comunicacédo social com Habilitacdo em Jornalismo

e em Propaganda e Marketing da Faculdade 2 de Julho.

Artigo 2° — A utilizacdo do pessoal técnico, das instalacbes e
equipamentos do NPC esta subordinada ao Diretor Geral da Faculdade

e ao Coordenador do Curso, consoante o paragrafo unico deste artigo.

Paragrafo unico — O gerenciamento das atividades gerais do NPC,
com vistas a agilidade e ao estabelecimento de métodos para o
seu melhor desempenho, é competéncia atribuida pelo Diretor
Geral ao Coordenador do Curso de Comunicacao Social, que fica
responsavel pelo cumprimento de toda a regulamentacado
pertinente ao uso dos laboratérios por parte de professores,

funcionarios e estudantes.



Artigo 3° — Cabe ao Diretor Geral a nomeacdo, por indicacdo do
Coordenador do Curso, de um funcionario do NPC para responder pela

integridade e manutencao geral dos equipamentos e das instalacdes.

Artigo 4° — A funcdo principal do NPC é atender as aulas das
disciplinas préaticas, conforme determinacdo do Ministério da Educacéo,
e previamente agendadas, com definicdo de horarios pela Coordenacao

do Curso.

Paragrafo unico — O NPC também atende aos estudantes do
oitavo semestre na producdo dos Projetos Experimentais feitos a
titulo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Artigo 5° — O NPC pode realizar atividades para outras disciplinas do
Curso, desde que previamente agendadas e autorizadas pela

Coordenacéao do Curso.

Artigo 6° — O NPC responde pela cobertura de eventos dentro da
Faculdade 2 de Julho, com filmagem e fotografias, cumprindo
determinacdes do Diretor Geral ou do Coordenador do Curso,

autorizado pelo primeiro.

Paragrafo unico — O registro das atividades deve ser solicitado
pelos organizadores, departamentos, professores, diretores e
coordenadores ao Diretor Geral ou ao Coordenador do Curso com
certa antecedéncia, com vistas ao melhor agendamento por parte
dos funcionarios do NPC, para evitar conflito com a pauta de

atividades das disciplinas.

Artigo 7° — Todas as atividades dos laboratérios integrantes do NPC,
inclusive aquelas decorrentes das necessidades das disciplinas ali
alocadas, devem ser agendadas previamente pelo interessado com os
funcionarios de cada unidade, em planilha apropriada, contendo todos
os dados necessarios para evitar a ocorréncia de conflitos com outras

atividades que vierem a ser programadas.



§ 1° — O horério normal de funcionamento do laboratério é das 14
as 22 horas, de segunda a sexta-feira, e das 9 as 13 horas, no

sabado.

§ 2° — Atividades realizadas fora destes horarios devem ser
autorizadas pelo Diretor Geral ou pelo Coordenador do Curso,

ouvido o primeiro.

§ 3° — Nao cumprindo sua tarefa como agendada, o estudante so6
podera realiza-la em outra ocasido, respeitados os registros ja

existentes a data do novo acerto.

Artigo 8° — O NPC dispbe, para empréstimo aos estudantes do curso de
Comunicacao Social da Faculdade, que estejam cursando as disciplinas
afins, nos laboratdorios de Radio e Fotografia, de gravadores/MD e
maquinas fotograficas analdgicas e digitais. Os equipamentos dos
laboratérios de TV e Informatica, no entanto, ndo sao disponibilizados
para os estudantes. Os equipamentos de TV sO0 podem ser manuseados

pelos técnicos lotados neste laboratoério.

§ 1° — O empréstimo de equipamentos é feito prioritariamente aos
estudantes matriculados nas disciplinas afins com as atividades
laboratoriais. Estudantes de outras disciplinas que necessitem
dos equipamentos devem fazer solicitagdo e agendamento junto

ao técnico responsavel pelo laboratério.

§ 2° — O empréstimo do equipamento é feito pelo prazo de 24
horas. No ato do recebimento do material o estudante deve
assinar o Termo de Responsabilidade e Compromisso, no qual
deve constar o nome completo, numero de matricula, semestre,

curso, RG, telefones e endereco eletrdnico.

§ 3° — O nao-cumprimento do prazo para devolugcao do
equipamento gera uma multa equivalente a R$1,00 (um real) por
dia de atraso. O valor seré recolhido ao Departamento Financeiro



da Instituicdo. A falta deste pagamento impede o estudante de

retirar o equipamento em um outro momento, dentro do semestre.

Artigo 9° — Os funcionarios do NPC sado contratados mediante processo

seletivo.

Artigo 10° — No exercicio das atividades externas ao laboratério os
funcionarios devem usar fardamento que os identifigue como técnicos
da Faculdade, bem como s&do responsaveis pela manutencdo de
elementos de Identificacdo Visual da marca da Faculdade nos

equipamentos usados.

Artigo 11° — Em atividades externas com os estudantes, os técnicos
sdo o0s responsaveis pelo comando da equipe, sem prejuizo de
obedecerem aos procedimentos, pedidos pelos estudantes para a

realizacado do trabalho,

§ 1° — No relacionamento com os estudantes, é obrigacdo dos
técnicos do NPC se portarem cortesmente, com dignidade,
postura profissional, bons modos e no limite do que deve ser a

relagcdo entre as pessoas no ambiente académico.

§ © — Compete aos técnicos do NPC, nas atividades externas ao
ambiente da Faculdade, zelar pela preservacdo, seguranca e
integridade fisica dos equipamentos e dos integrantes da equipe
de trabalho. Esta competéncia pode e deve ser manifestada antes
mesmo de a equipe entrar na atividade de campo, observando-se
o local, horario e o objetivo da missao proposta, através da
sugestao de alternativas ou até mesmo a suspensédo da pauta se

comprovada a inseguranca da equipe na execucédo da tarefa.

Artigo 12° — Para facilitar o desenvolvimento das atividades do Nucleo,
devem ser observadas as recomendacgdes contidas nas Regras para

uso dos Laboratérios, em anexo.



Artigo 13° — Este regulamento entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogando as disposi¢cdes contrarias.



2 de Julho

REGRAS PARA USO DOS LABORATORIOS

. Os Laboratorios de Comunicacdo Social da Faculdade 2 de Julho
(F2J) serédo utilizados exclusivamente para fins académicos.

Observacao: Definem-se como fins académicos: pesquisa, coleta

de dados, informacdes e atividades inerentes ao curso.

. Sado usuarios dos Laboratorios os estudantes e professores dos

cursos de Comunicacao Social.

. Em hipo6tese alguma sera permitido o uso dos Laboratérios fora do
horario normal de funcionamento, sem autorizacdo prévia do Diretor

Geral da Faculdade ou do Coordenador do Curso.

. A utilizacdo dos equipamentos dos laboratorios pelos estudantes

obedece as seguintes regras:
4.1. Empréstimo de equipamentos

Os estudantes podem usar 0s seguintes equipamentos

mediante empréstimo:

Maquina fotogréafica Analégica

Maquina fotografica Digital

Gravador de Audio

AcessOrios e componentes necessarios

4.2. Os estudantes utilizardo os equipamentos de acordo com a
orientacdo do Técnico responsavel e dos Professores das

disciplinas.



4.3. Estes equipamentos podem ser utilizados pelos estudantes
mediante requerimento préprio e aceitacao de sua
responsabilidade pela integridade do equipamento e seu uso para

fins académicos.

4.4. Em caso de empréstimo de equipamentos devem ser

devolvidos no prazo maximo de 24 horas.
5. Laboratorios de Radio e Televiséo

Em nenhuma hip6tese serd permitido o uso dos estdadios de
gravacdo sem o acompanhamento dos profissionais responsaveis

pela unidade.

5.1. As pautas de edicao e gravacdo devem ser marcadas com

antecedéncia minima de 48 horas.

5.2. O ndo comparecimento do estudante no horario e local
marcados na pauta implicardo em sansdes a cargo do professor

da disciplina.

5.3. O técnico responsavel ou professor da disciplina pode avaliar
as condicdes de seguranca e viabilidade dos locais sugeridos

para as gravacoes.

5.4. O profissional que opera os equipamentos podera descartar
uma locacdo por questdes de seguranca e viabilidade, visando a
integridade dos equipamentos e da equipe envolvida na sua

realizacao.

6. E proibido fumar nos laboratérios ou levar para seu interior qualquer
espécie de alimentos.

7. Os casos omissos devem ser encaminhados ao Coordenador do

Curso, para analise e parecer, através de requerimento.



